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Pregoeira

AVISO DE SUSPENSAO DE LICITAGAO PREGAO PRESENCIAL N.°
005/2018

A Prefeitura Municipal de Juscimeira-MT, através de Pregoeira nomeada,
torna publico que devido a readequagdes necessarias no Edital, fica SUS-
PENSA a licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL PARA REGIS-
TRO DE PRECOS N° 005/2018, ao MENOR VALOR POR ITEM, tendo
por objeto o “Registro de pregos para eventual Aquisicado de Combus-
tivel do tipo Gasolina Comum, Etanol, Oleo Diesel Comum e Oleo Di-
esel S-10 para abastecimento da Frota do Municipio de Juscimeira/
MT”, para devidas alteragdes ao Edital licitatério. Juscimeira, 23 de abril
de 2018.

AVISO DE LICITAGAO PREGAO PRESENCIAL N.° 008/2018

A Prefeitura Municipal de Juscimeira-MT, através de Pregoeira nomeada,
torna publico que realizara licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCI-
AL PARA REGISTRO DE PREGOS, ao MENOR VALOR POR iTEM, ten-
do por objeto “Registro de Pregos para eventual Contratagido de Em-
presa para Prestagcido de Servigos de Borracharia para manutengao
da frota Municipal de Juscimeira-MT”, nos termos da Lei 10.520/02, a
realizar-se no dia 15 DE MAIO DE 2018 - 08:00 h - MT. Os interessados
poderéo obter o Edital completo através do site www.Juscimeira.mt.gov.
br ou na Prefeitura, a Av. Joaquim Miguel dos Santos, n° 210, Cajus, das
07:00 até 13:00 horas. Informagdes: tel. (0**66) 3412-1371. Juscimeira, 19
de abril de 2018.

DIVA MARIA DOS SANTOS GARDIN

Pregoeira

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAMBARI D'OESTE

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATA(}()E$ DO INSTITUTO
DE PROMOCAO HUMANA E AMBIENTAL PAIAGUAS - INSTITUTO
PAIAGUAS

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES DO INSTITUTO
DE PROMOGAO HUMANA E AMBIENTAL PAIAGUAS - INSTITUTO
PAIAGUAS

CAPITULO I - INTRODUGAO

Art. 1° - O regulamento do Instituto de Promogdo Humana e Ambiental —
Instituto Paiaguas, com base nas exigéncias legais, da Lei Federal n° 9.
790/1999 e Decreto n° 3.100/1999, aplicar-se-a as compras, contratagdo
de servigos e de pessoal, referente ao Termo de Parceria n° 001/2018, for-
malizado com a Prefeitura Municipal de Lambari D’ Oeste/MT, por meio do
Concurso de Projeto n°® 001/2018.

Paragrafo Primeiro — As compras e contrata¢des serdo efetuadas através
de procedimentos que atendam aos principios estabelecidos neste regula-
mento.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS E PRINCIPIOS

Art. 2° - O presente Regulamento possui como objetivo principal, assegu-
rar que as aquisigcdes e contratagdes realizadas sejam as mais vantajosas
para o Instituto Paiaguas e, consequentemente, para a sociedade em ge-
ral.

Art. 3° - O Regulamento visa garantir a observancia dos principios da iso-
nomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade,
da economicidade, da eficiéncia e do julgamento objetivo nos processos
de aquisicao de bens e contratacdes de servigcos de qualquer natureza.

Paragrafo Unico- Entende-se por:

|- Isonomia: despender tratamento igualitario a todos os interessados na
contratacao.
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II- Legalidade: todo ato que nédo contraria dispositivos legais.

I1l- Impessoalidade: é o ato centrado na busca do bem publico e ndo no
beneficio individual ou personalizado.

IV- Moralidade: é o ato que, ademais de respeitar a legalidade, obedece a
valores éticos socialmente adotados.

V- Publicidade: é o ato anunciado, publicado, visivel, transparente para to-
da a sociedade.

VI- Economicidade: é o ato que gera, para a OSCIP e para a sociedade
a qual ela serve, a melhor relagéo entre o beneficio obtido (quantidade e
qualidade) e o custo da aquisigao;

VII- Eficiéncia: € um conjunto de agdes que contribuem para o pleno alcan-
ce dos objetivos tragados pela OSCIP.

VIII- Julgamento Objetivo: a escolha devera observar a melhor oferta den-
tre o menor preco, isentando-se de critérios subjetivos.

CAPITULO Ill - DAS COMPRAS

Art. 4° - Considera-se compra toda aquisicdo remunerada de materiais de
consumo e bens permanentes para fornecimento de uma sé vez ou em
parcelas, com a finalidade de suprir o Instituto Paiaguas com os materiais
necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

CAPITULO IV - DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Art. 5° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das eta-
pas a seguir especificadas:

I. solicitacdo de compras, assinada pelo gestor responsavel da atividade;
Il. orgamentos;
11l. mapa comparativo dos pregos cotados;

IV. apuragé@o da melhor oferta com emissdo do Documento de Aprovacéo
da compra;

V. emissao dos pedidos de compra.

Art. 6° - O procedimento de compras tera inicio com o recebimento da soli-
citagdo de compra, assinada pelo gestor responsavel da atividade, confor-
me item previsto no orgamento do projeto a que se referir e devera conter
as seguintes informacgdes:

|. descri¢cdo detalhada do material ou bem a ser adquirido;
1. especifica¢des técnicas;

11l. quantidade a ser adquirida;

IV. regime de compra;

V. informagdes especiais sobre a compra.

Art.7° - O processo de compras, contratagdes e selegdo sera realizado de
acordo com as seguintes modalidades:

|. Cotagao;
1. Concorréncia;
Ill. Selegéo.

Art. 8° - O Setor Operacional devera observar, por ocasido da contratagao,
a habilitagéo da proponente, levando-se em consideragéo a seguinte do-
cumentagao:

I. Contrato ou estatuto social;

II. Cartdo do CNPJ;

Ill. Certiddo Negativa da Receita Federal do Brasil;
IV. Certiddo Negativa Estadual;

V. Certidao Negativa Municipal;

VI. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas; e
VII. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF.
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CAPITULO V - DOS LIMITES PARA CONTRATAGAO

Art. 9° - As modalidades de contratagao distinguem-se entre si pelos crité-
rios seguintes:

|. Cotagdo — para compras com valor estimado de até R$ 30.000,00 (trinta
mil reais) — minimo de 03 (trés) cotagdes de diferentes fornecedores, obti-
das por meio de pesquisa de mercado, e-mail, telefone, ou outro meio si-
milar, registradas em mapa de cotacdes;

Il. Concorréncia — para compras com valor estimado acima de R$ 30.
000,01 (trinta mil reais e um centavo) — minimo de 03 (trés) cotagbes de
diferentes fornecedores, obtidas por meio de pesquisa de mercado, e-mail,
ou outro meio similar, registradas em mapa comparativo de pregos. Nessa
modalidade dever-se-a dar publicar por meio de jornal e/ou site da institui-
¢ao resumo com as principais informagdes para os possiveis proponentes
interessados, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias da data final
para a entrega das cotagoes;

Ill. Selegéo — processo destinado a contratagdo de servigos de profissio-
nais, seja sob o regime CLT, seja como prestadores de servigos pessoa ju-
ridica ou autdnomos, cujo servico demande responsabilidade técnica pes-
soal e se dara nos termos dos artigos 27, 28 e 29 deste regulamento.

§ unico — Quando néo for possivel realizar o nimero de cotagdes estabe-
lecido no presente artigo, a Diretoria Financeira podera autorizar a compra
com o numero de cota¢des que houver, mediante justificativa escrita.

Art. 10 - A melhor oferta sera apurada considerando-se os critérios de ido-
neidade, qualidade e menor valor ou oferta, além da garantia de manuten-
¢ao, reposicao de pecgas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia
quando for o caso. A melhor oferta sera apresentada a diretoria financeira,
a quem competira, exclusivamente, aprovar a realizagdo da compra.

Paragrafo Unico — Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-
se menor custo aquele que resulta da verificagdo e comparagédo do so-
matorio de fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado, que
além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliagdo
das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

1. custos de transportes e seguro até o local da entrega;
. forma de pagamento;
. prazo de entrega;

. custos para operagao do produto, eficiéncia e compatibilidade;

2
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5. durabilidade do produto;

6. credibilidade mercadolégica da empresa proponente;
7. disponibilidade de servigos;
8. eventual necessidade de treinamento de pessoal;
9. qualidade do produto;
10. assisténcia técnica;
11. garantia dos produtos.

Art. 11 - Apds aprovada a compra, o Setor Operacional emitird o Pedido
de Compra, em trés vias, distribuindo-as da seguinte forma:

|. uma via para o fornecedor;
Il. uma via para o setor requisitante;
IIl. uma via para o arquivo do operacional.

Art. 12 — O Pedido de Compra corresponde ao contrato formal efetuado
com o fornecedor e encerra o procedimento de compras, devendo repre-
sentar fielmente todas as condi¢cdes em que foi realizada a negociacéo.

Paragrafo Unico — O Pedido de Compra devera ser assinado pelo respon-
savel do Instituto Paiaguas.

Art. 13 — O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo Setor de-
signado para tal, responsavel pela conferéncia dos materiais, consoante
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as especificagbes contidas no Pedido de Compra e ainda pelo encami-
nhamento imediato da Nota Fiscal ou Documento Comprobatério ao Setor
Operacional.

CAPITULO VI - DAS COMPRAS E DESPESAS DE PEQUENO VALOR

Art. 14 - Para fins do presente Regulamento considera-se compra de pe-
queno valor a aquisicdo com recursos de Fundo de Caixa de materiais de
consumo ou outras despesas, que se enquadram em emergéncias, desde
que devidamente justificadas cujo valor total ndo ultrapasse R$ 5.000,00
(Cinco mil reais).

Art. 15 — As compras e despesas de pequeno valor estdo dispensadas do
cumprimento das etapas definidas neste Regulamento.

Art. 16 - As compras e despesas de pequeno valor serdo autorizadas pelo
responsavel da area requisitante diretamente no comprovante fiscal res-
pectivo, preferencialmente de Nota Fiscal nominal ao INSTITUTO PAIA-
GUAS.

CAPITULO VII - DO FORNECEDOR EXCLUSIVO

Art. 17 — A compra de materiais de consumo e bens permanentes forneci-
dos com exclusividade por um uUnico fornecedor esta dispensada das eta-
pas definidas nos incisos Il e lll do art. 5° do presente Regulamento, desde
que seja realizado o seu credenciamento.

Art. 18 — O Setor Operacional devera exigir declaragdo do fornecedor ou
consultar sindicatos, associagbes de classe e outros 6rgaos afins, para
comprovar a condi¢éo de exclusividade do fornecedor.

§ 1° — A condigao de fornecedor exclusivo sera atestada pelo Setor Opera-
cional com base no referido “caput” deste artigo e aprovada pela Diretoria
Executiva.

§ 2° — Obras de autor, como livros, CDs, fotos, telas e outros, ficam dis-
pensados do procedimento descrito neste regulamento.

CAPITULO VIl - DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS

Art. 19 — Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos
técnico-profissionais especializados os trabalhos relativos a:

|. estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

1. pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

IIl. assessorias ou consultorias técnicas, juridicas, contabil e auditorias;
IV. fiscalizagdo, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos;

V. patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI. treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VII. prestagéo de servigos de assisténcia a salude em areas especificas;
VIII. informatica, inclusive quando envolver aquisi¢do de programas;

IX. area que envolve as atividades especificas de atuagéo do INSTITUTO
PAIAGUAS (elaboragao e gestdo de projetos sociais, pesquisa, agdo edu-
cativa, palestrantes, entre outros).

Paragrafo unico — O Setor Operacional devera selecionar o prestador de
servigos técnico-profissionais especializados, que podera ser pessoa fisi-
ca ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializa-
¢éo do contratado, dentro da respectiva area, com a devida justificativa.

CAPITULO IX - DA CONTRATAGAO

Art. 20 — Aplicam-se a contratagdo de servigos, no que couberem, todas
as regras estabelecidas nos artigos “Das Compras” do presente Regula-
mento, com excegao dos servigos técnico-profissionais especializados que
ficam dispensados da exigéncia estabelecida no art. 9° do presente Regu-
lamento.

Art. 21 — O Instrumento de contrato & obrigatério no caso de concorréncia,
salvo quando se tratar de bens para a entrega imediata e facultativa nas
demais modalidades de licitagao, caso em que podera ser substituido por
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outro documento como proposta com aceite, carta-contrato, autorizagéo
de fornecimento ou documento equivalente.

Art. 22 — Os contratos seréo escritos e suas clausulas necessariamente in-
dicardo o seu objeto, com a especificagdo da obra, servigo ou fornecimen-
to, conforme o caso, o prego ajustado, o prazo de execugdo, as garanti-
as e penalidades, além de outras condi¢des previamente estabelecidas no
instrumento convocatério.

Art. 23 — O contrato podera subcontratar partes do objeto contratual, se ad-
mitido no instrumento convocatério e no respectivo contrato, e desde que
mantida sua responsabilidade perante o contratante.

Art. 24 — As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que
justificadas, e as decorrentes de necessidade de prorrogacéo, constarao
de termos aditivos.

Art. 25 — O inadimplemento total ou parcial das obrigagdes contratuais as-
sumidas. Dara ao contratante o direito de rescindir unilateralmente o con-
trato, sem prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento convo-
catorio ou no contrato, inclusive a de suspensao do direito de licitar com O
INSTITUTO PAIAGUAS, por prazo néo superior a 2 (dois) anos.

Art. 26 — A Diretoria Financeira devera selecionar criteriosamente o presta-
dor de servigos técnico-profissionais especializados, que podera ser pes-
soa fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a espe-
cializagao do contratado, dentro da respectiva area.

CAPITULO X - DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS PROSSIFIONAIS

Art. 27 — O recrutamento, selecédo e contratagao de pessoal serdo realiza-
dos depois de constatada a necessidade de contratagdo pessoal por de-
terminado setor do INSTITUTO PAIAGUAS, seja para atuar nos departa-
mentos de sua sede e/ou escritérios, seja para atuar nos programas de-
correntes das parcerias celebradas pela entidade com entes publicos, sera
comunicado o evento a Diretoria competente, para proceder a abertura do
processo de selecgéo e contratagéo.

Paragrafo Unico — a contratagéo de pessoal e a vaga demandada sera pu-
blicada no site do Instituto na internet, no endereco: http://www.instituto-
paiaguas.org.br/, com no minimo cinco dias uteis de antecedéncia a ao
processo seletivo, bem como podera ser divulgada no diario oficial ou em
jornal de grande circulagéo, ou por outros meios que atenda o principio da
publicidade.

Art. 28 — O recrutamento e selegao dos recursos humanos do INSTITUTO
PAIAGUAS dar-se-30 através de processo seletivo, podendo ser utilizado
0s seguintes procedimentos:

I. analise curricular;
II. entrevista pessoal;
IIl. prova escrita;

IV. teste pratico.

Paragrafo unico — O edital do processo seletivo, as formas de avaliagao,
critérios e resultados, elencadas no caput deste artigo, poderao ser aplica-
das no todo ou em parte conforme a necessidade, e serdo publicadas no
site do Instituto na internet, no endereco: http://www.institutopaiaguas.org.
br/

Art. 29 — O credenciamento de pessoas fisicas e juridicas interessadas na
execugao dos servigcos nas areas de atuagédo atualmente prevista no Es-
tatuto Social dar-se-a através de preenchimento de Ficha Cadastral, pa-
ra possibilitar prévia analise do perfil do interessado e a obtengéo das in-
formagdes/esclarecimentos necessarios, através de formulario padrao, ob-
servando as orientagdes pertinentes para o seu preenchimento, bem como
a verificagdo da regularidade juridica e fiscal.

CAPITULO XI - DO RECEBIMENTO DE BENS E SERVICOS PRESTA-
DOS
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Art. 30 - No recebimento de qualquer material devera ser feito o confronto
da Nota Fiscal com a ordem de fornecimento e a conferéncia fisica do ma-
terial: qualidade, prazo de validade, quantidade e integridade.

Art. 31- Todos os bens devem ser examinados e testados, quando for o ca-
s0, na presencga do fornecedor ou transportador, antes de assinar o com-
provante de recebimento.

Art. 32 - No caso da realizagdo de servigos, o responsavel técnico deve
atestar e avaliar a qualidade do servigo e sua adequagéo a Ordem de For-
necimento.

Art. 33 - Nao deverao ser aceitas mercadorias ou bens duraveis com di-
vergéncias da Ordem de Fornecimento.

Art. 34 - Caso haja a devolugéo de alguma mercadoria ou recusa no rece-
bimento de notas fiscais, o responsavel pelas compras deve informar ime-
diatamente a Geréncia Administrativa Financeira, para que possa tomar as
medidas necessarias junto ao fornecedor.

Art. 35 - O cancelamento de compras autorizadas, deve ser comunicado
por escrito ao fornecedor, indicando o motivo e a necessidade de cancelar
qualquer procedimento de cobranca.

CAPITULO XII - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 36 — As despesas ordinarias com servigos gerais, tais como: copias,
motoboy, galbes de agua, botijao de gas, dentre outras, desde que néo se-
ja um fornecedor regular, ndo se submetem as regras de compras e con-
tratagdes, desde que os valores pagos estdo de acordo com o prego de
mercado, e que o valor ndo ultrapasse R$ 5.000,00 (Cinco Mil Reais) por
nota fiscal ou recibo, ndo sendo exigidos, nesses casos, os procedimentos
estabelecidos nos arts. 7°, 8° e 9° desse regulamento.

Art. 37 — As despesas de produtos ndo duraveis, de uso regular da entida-

de, tais como: géneros alimenticios pereciveis estdo dispensadas de cota-
¢ao e serao realizadas com base no prego do dia.

Art. 38 — As seguintes hipdteses também dispensam cotagéo:
a) compra ou locagéo de bens imoveis destinados ao uso proprio;

b) celebragdo de parcerias, convénios e/ou termos de cooperagéo, desde
que formalizados por escrito;

c) operagao envolvendo concessionaria de servigos publicos e o objeto do
contrato for pertinente ao da concessao; e

d) aquisicdo de equipamentos e componentes cujas caracteristicas técni-
cas sejam especificas em relagéo aos objetivos a serem alcangados.

Paragrafo Unico: A dispensa da cotagéo deve ser previamente fundamen-
tada por escrito e ser autorizada pela Diretoria Executiva do INSTITUTO
PAIAGUAS.

Art. 39 — Os casos omissos ou duvidosos na interpretagéo do presente Re-
gulamento serao resolvidos pela Diretoria Executiva, com base nos princi-
pios gerais de administragéo.

Art. 40 — Os valores estabelecidos no presente Regulamento serao revis-
tos e atualizados pelo Conselho Fiscal, se e quando necessario.

Art. 41 — As disposicdes de que trata este regulamento aplica-se, supleti-
vamente, o Estatuto e o Regimento Interno do INSTITUTO PAIAGUAS.

Art. 42 — O presente regulamento foi aprovado pela Assembleia Geral Ex-
traordinaria, podendo ser alterado a qualquer tempo por proposta da Pre-
sidéncia e aprovagao daquele érgo.

Art. 43 — O presente regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéo
assemblar.

Cuiaba — MT, 08 de agosto de 2017.

Evana Claudia dos Anjos Silva

Presidente
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